ALEM ' DESCRIPTION DE POSTE

Chef de Projets

Directeur des réalisations

- Participer activement a la planification des projets avec I'aide du chef de division des
projets concernas ;

- Participer a |a rédaction des "plan d'assurance qualité” , des projets en collaboration
avec les fournisseurs externes adéguats ;

- Gestion de la communication avec les diverses parties prenantes des projets (entité
réalisations, fournisseurs internes et externes ainsi que la Direction Générale)

- Veille & la réalisation des projets dans les délais, les colts et les spécifications de
qualité planifiés;

- Analyser les données de suivi d'avancement des projets, rédiger les rapports
d'avancement et tenir informer les parties prenantes des projets ;

- Procéder a des contriles d'avancement et de qualité sur le chantier des travaux ;
- Proposer des actions correctives lorsqu'il v a des écarts ;

- Instruire les demandes de modifications ;

- Analyser les difficultés rencontrées ;

- Participer a la rédaction des contrats relatifs 3 la réalisation des projets et leur
gestion ;

- Vérification et s.lgnature des attachements, des décomptes des travaux, des notes
d'honoraires et des factures dans les délais réglementaires.

- Participer a la réception provisoire et définitive :

- Instruire en concertation avec le Département des Affaires Juridigues les dossiers de
||;£.II9EE avec les prestataires de service, entreprises, Directeur des Réalisations et
[= de projets.

= Toutes les entités de I"ALEM.

= Liaisons externe
- Entreprises et sociétés de construction ;
- Bureau de contréle ;
- BET ;
- Architectes ;

B, #sltlunnair?s des réseaux (régies de distributions d'eau et d'électricité, ONEE, Maroc
elecom...) ;

- Autorités locales (communes urbaines, Préfectures, Wilayas...) :
I'Inspection du Génie Militaire.
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- Respect des délais de réalisation et de réception de projets
- Reporting (quantité et qualité)

- Respect délai traitement décomptes/notes d'honoraires ;

- Respect colt +délai+qualité des prajets

Taux d'avancement du projet par corps d'état
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- Titulaire au minimum d'un dipldme d'ingénieur d'état ou d'un dipléme d'Architecture
ou un dipléme équivalent délivré par une université ou une école publigue
marocaine ou validé par une attestation d'équivalence délivrée par le Ministére de
I'Enseignement Supérieur.

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE :
- Ayant une expérience minimum de trois (3) ans en tant que chef d'entité (équivalent
Chef de Service ou Chef de Projet) dans le domaine de la gestion des projets de

construction dans une Administration, Etablissement public ou privé, Entreprise
publique ou privée.

- Ou ayant une expérience minimum de six (6) ans dans le domaine de la gestion des

projets de construction dans une Administration, Etablissement public ou privé,
Entreprise publique ou privée,

COMPETENCES REQUISES :
- Sécurité des batiments
- Contréle et expertise des travaux sur le terrain




